Zalgcznik do Decyzji Nr 66 /2024
KPP w Glogowie zdnia 22./2. 5020

Procedura przyjmowania zgloszen zewngtrznych naruszei prawa oraz
podejmowania dzialan nastepezych w Komendzie Powiatowej Policji
w Glogowie.

Rozdzial I
Postanowienia ogélne

§ 1. Procedura przyjmowania zgloszeh zewnetrznych - zwana dalej procedurg stanowi
realizacje obowigzkow wynikajacych z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 1. 0 ochronie
sygnalistéw (Dz. U. poz. 928) — zwanej dalej ustawq.

§ 2. Uzyte w procedurze okreslenia oznaczaja:

1) KPP w Glogowie — Komenda Powiatowa Policji w Glogowie;

2) podmiot prawny — Komenda Powiatowa Policji w Glogowie;

3) sygnalista osoba fizyczna, ktora zgtasza lub ujawnia publicznie informacje o naruszeniu
prawa uzyskang w kontekécie zwigzanym z pracg w podmiocie prawnym,

4) zgloszenie zewngtrzne — informacja przekazana przez osobe o ustalonej tozsamosci
o naruszeniu prawa do ktérego doszlo lub prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym,
w ktéorym sygnalista uczestniczy! w procesie rekrutacji lub innych negocjacji
poprzedzajgecych zawarcie umowy, pracuje lub pracowal, lub w innym podmiocie
prawnym, z kiérym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontekscie Zwigzanym
z praca, lub informacje dotyczgcg proby ukrycia takiego naruszenia prawa.

Rozdzial 11
Komérka i osoby odpowiedzialne za procedowanie zgloszen

§ 3. 1. Do przyjmowania zgloszer zewnetrznych, dokonywania ich weryfikacji, podejmowania
dziatan nasigpczych, kontaktu 2z sygnalist3 i prowadzenia Rejestru  zgloszen
zewngtrznych upowaznia si¢ Anng Osipowicz — eksperta Jednoosobowego stanowiska do
spraw Postgpowan Administracyjnych. Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania
danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji sprawy zgodnie z procedurg.

2. Nadzor nad czynnosciami realizowanymi przez osoby, o ktérych mowa w ust. 1, sprawuje
Komendant Powiatowy Policji w Glogowie, ktéry kazdorazowo po wplywie zgloszenia
wyznacza upowazntiong osobg za dalsze procedowanie sprawy.

3. W zaleznoéci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, Komendant Powiatowy Policji
w Glogowie, na wniosek eksperta Jednoosobowego stanowiska do spraw Postepowan
Administracyjnych / osoby go zastepujacej, moze upowaznié inne, bezstronne osoby z KPP
w Glogowie do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia oraz w procesie dziatan



nastepczych. Nie dotyczy to jednak osob, co do ktérych z tresci zgloszenia wynika, ze moga
by¢ w jakikolwiek sposéb zaangazowane w dziatanie lub zaniechanie stanowigce przedmiot
zgloszenia, a takze 0s6b pozostajacych w relacji podleglosci shuzbowej z osobami, ktorych
dotyczy zgloszenie.

4. W przypadku gdy zgtoszenie dotyczy eksperta Jednoosobowego stanowiska do spraw
Postgpowan Administracyjnych- do podejmowania wszelkich dziatan nastepczych, wiaczajac
w to weryfikacje zgloszenia zewnetrznego i dalsza komunikacjg z sygnalista, w tym
wystepowanic o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej -
Komendant Powiatowy Policji w Glogowie wyznacza Kierownika Referatn Wspomagajacego
Komendy Powiatowej Policji w Glogowie.

5. Wzory upowazniefi, stanowig zatgczniki Nr 1 i Nr 2 do procedury.

Rozdzial 111
Przyjmowanie zgloszen zewnetrznych

§ 4. 1. Zgloszenia zewngtrzne przyjmowane sa w formie ustnej (za posrednictwem
nienagrywanej linii telefoniczne] lub podczas bezposredniego spotkania) oraz pisemnej
(w postaci papierowej lub elektronicznej).

2. Zgloszenie zewngtrzne powinno zawiera¢ imig, nazwisko oraz adres do kontaktu - (j. adres
korespondencyjny lub adres poczty elektronicznej, a takze przejrzyste i pelne wyjasnienie
przedmiotu sprawy.

3. Zgloszenie moze by¢ dokonane na formularzu, ktérego wzor stanowi zatacznik Nr 3 do
procedury, przy czym stosowanie tego formularza nie jest obligatoryjne.

§ 5. 1. W celu skutecznego podjecia dziatan nastepezych oraz przekazania informacji zwrotnej
sygnalista podaje adres do kontaktu (tj. adres korespondencyjny lub adresu poczty
elektronicznej). Jezeli w zgloszeniu nic podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe
ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych, nie realizuje si¢ obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w ustawie i niniejszej procedurze.

2. Zgloszenie, o kiérym mowa w ust. | moze zawieraé takze zgode na ujawnienie tozsamosci
sygnalisty.

§ 6. 1. Zgloszenie ustne, dokonane moze byé od poniedziatku do pigtku w godz. od 9.00 do
14:00 (poza dmiami ustawowo wolnymi od pracy) za posrednictwem nienagrywanej linii
telefonicznej pod numerem telefonu: 47 874 22 93. Zgloszenie to dokumentowane jest
w formie protokolu rozmowy, odtwarzajacego dokladny jej przebieg, sporzadzonego przez
osobe upowazniong do przyjmowania zgloszen. Zglaszajacy moze dokona¢ sprawdzenia,
poprawienia i zatwierdzenia protokotu rozmowy przez jego podpisanie. Sposéb dokonania
sprawdzenia ustalony zostanie ze zgtaszajacym w trakcie rozmowy.



2. Na wniosek sygnalisty zgloszenic ustne moze mie¢ miejsce podczas bezposredniego
spotkania w KPP, zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku.
W trosce 0 zachowanie poufno$ci tozsamosci zgtaszajacego, spotkanie takic organizowane jest
po uprzednim wyznaczeniu jego terminu. Preferowang forma wyznaczenia terminu spotkania
jest skorzystanie z numeru telefonu: 47 874 22 93 . Podczas spotkania, za zgodg zglaszajacego,
zgloszenie dokumentowane jest w formie protokotu spotkania, odtwarzajacego jego doktadny
przebieg, przygotowanego przez osobg upowazniong do przyjmowania zgtoszen. Zglaszajacy
moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia izatwierdzenia protokolu spotkania przez jego
podpisanie.

3. Zgloszenie pisemne w postaci papierowej lub elektronicznej moze by¢ dokonane poprzez
sporzadzenie zatacznika nr 3 do procedury :

1) wystanie go na adres: Jednoosobowe stanowisko do spraw  Postepowan
Administracyjnych, Komenda Powiatowa Policji w Glogowie, ul. Obroficéw Pokoju 17,
67-200 Glogow, w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,zgloszenie zewnetrzne — do rak
wlasnych osoby upowaznionej, nie otwieraé w sekretariacie”;

2) doreczenie go osobiscie do KPP na stanowisko kierowania, w zamknietej kopercie
z dopiskiem jak w pkt 1.

3) wyslanie pocztg elektroniczna na adres: anna.osipowicz@glogow.wr.policia.gov.pl

4. Do zgloszenia mogg by¢ dotaczone dowody utrwalone w formie elektronicznej. W takim
przypadku do zawiadomienia dotgcza si¢ nosnik danych z wgranymi danymi multimedialnymi
w postaci zdjeé, filmow, dZzwigku.

5. Koperta z dopiskiem, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 1) i 2) nie moze byé otwierana przez osobeg
nieposiadajacg pisemnego upowaznicnia Komendanta Powiatowego Policji w Glogowie do
przyjmowania zgloszen zewngtrznych,

6. Dostgp do wiadomosci ztozonej w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,zgloszenie zewnetrzne
— do rak wlasnych osoby upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie” ma wylacznie:
Komendant Powiatowy Policji w Glogowie lub jego zastepca oraz upowaznione przez
Komendanta Powiatowego Policji w Glogowie osoby na kazdym etapie postepowania.

§ 7. Anonimowe zgloszenia zewngtrzne nie beda rozpatrywane. Takie zgloszenia pozostawia
si¢ bez dalszego biegu.

Rozdzial 1V
Potwierdzenie otrzymania zgloszenia zewngtrznego.

§ 8. 1. Po wplywie do KPP zgloszenia zewngtrznego ekspert Jednoosobowego stanowiska do
spraw Postgpowant Administracyjnych / osoba zastgpujaca, potwierdza sygnaliscie jego
otrzymanie, niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dunia wptywu, chyba ze
sygnalista wystgpil wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub osoba procedujaca
dane zgloszenie ma uzasadnione podstawy sadzi¢, ze potwicrdzenie otrzymania zgloszenia



zagroziloby ochronic poufnosei tozsamosci sygnalisty. Wzér potwierdzenia otrzymania
zgloszenia/zgloszenia zewngtrznego stanowi zalacznik Nr 4 do procedury.

2. Jezeli w zgloszeniu nie zostanie podany adres do kontaktu, nie beda realizowane obowiazki
informacyjne, w tym w szczegdlnosci obowiazek potwierdzania sygnaliscie przyjecia
zgloszenia oraz udzielania informacji zwrotnej w kolejnych etapach procedowania zgloszenia.

3. Przy czynnosci, o ktérej mowa w ust. 1 realizuje si¢ obowiazek poinformowania sygnalisty
o przetwarzaniu przez Komendanta Powiatowego Policji w Glogowie jego danych osobowych.

Rozdzial V
Rejestr zgloszen zewne¢trznych

§ 9. 1. Zgtoszenia zewnetrzne rejestruje si¢ w Rejestrze zgloszen zewnetrznych. Wzér Rejestru
zgloszen zewngtrznych stanowi zalacznik Nr 5 do procedury.

2. Za prowadzenie Rejestru zgloszen zewnetrznych, w zakresie procedowania konkretnej
sprawy w nim odnotowanej, odpowiadaja osoby, o ktérych mowa w § 3 procedury. Rejestr ten
przechowywany jest w pomieszczeniu stuzbowym zabezpieczonym przed dostgpem o0sGb
postronnych w szafie zamykanej na klucz.

3. Zgloszenia, zewngtrzne dokonywane w trybie niniejszej procedury nie podlegaja
rejestrowaniu w sposob okreélony w obowiazujacej w KPP instrukcji kancelaryjnej.

Rozdzial VI
Weryfikacja zgloszenia

§ 10. 1. Wstepna weryfikacja zgloszenia, polega na ustaleniu:
1) czy przekazana informacja dotyczy jednego z obszaréw okreslonych w art. 3 ust. 1
ustawy,
2) czy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania KPP
- okreslonego szczegdtowo regulaminem obowigzujacym w KPP;
3) czy w zgloszeniu zewngtrznym dotyczacym sprawy bedace] juz przedmiotem
wezesniejszego zgloszenia przez tego samego lub innego sygnaliste zawarto istotne nowe
informacje na temat naruszef prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem
zewnetrznym.

2. W celu uzupelnienia nickompletnego zgloszenia, przede wszystkim w zakresie danych
o ktérych mowa w ust. 1, istnieje mozliwosé zwrécenia si¢ do zgtaszajgcego, na podany przez
niego adres do kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie moga by¢ w jego
posiadaniu. Jezeli zglaszajacy sprzeciwia si¢ przestaniu zadanych wyjasnien lub dodatkowych
informacji lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci jego tozsamosci, odstepuje sig
od zadania wyjasnien lub dodatkowych informacji.

3. W przypadku nieprzekazania wymaganych informacji, o ktorych mowa w ust. 2 lub
w przypadku stwierdzenia w toku wstgpnej weryfikacji negatywnych przestanek, o ktérych



mowa w ust. 1 informuje si¢ zgtaszajacego (w formie ustnej lub pisemnej — w zaleznosci od
obranego przez niego kanatu do dokonywania zgloszen), ze brak jest podstaw do dalszego
procedowania sprawy w trybie ustawy oraz procedury, a co za tym idzie do podjecia dziatan
nastgpezych w KPP czy przekazania zgloszenia zewngtrznego do organu wlasciwego w trybie
ustawy.

4. Zglaszajacego mozna poinformowac, ze informacja objeta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu
w trybie przewidzianym w przepisach odrebnych np. skargi, wniosku, petycji, jako przedmiot
powddztwa cywilnego lub moze zostaé¢ przedstawiona wlasciwym organom do rozpatrzenia
w innym trybie. Udzielona informacja nie wplywa na dopuszczalno$é wniesionego poéznej
srodka prawnego, na bieg termindéw ani na tre$¢ rozstrzygniecia lub sposéb zakonczenia
postgpowania. Informacja przekazana zglaszajacemu zawiera pouczenie w tym zakresie.

5. W zalezno$ci od przedmiotu zgloszenia, np. stanowiacego informacje o mozliwosci
popetnienia czynu zabronionego $ciganego w trybie publicznoskargowym, informuje sie
dodatkowo zglaszajgcego m.in. o przekazaniu jego zgloszenia do organu wilasciwego
miejscowo i rzeczowo, celem dalszego procedowania sprawy.

6. Jezeli zgloszenie zewnetrzne dotyczy informacji o naruszeniu prawa w Innym organie
publicznym - ustala si¢ organ publiczny wlasciwy do podjecia dziatan nastepczych, a nastepnie
przekazuje sig zgloszenie zewngtrzne niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni
od dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach — nie pozniej niz w terminie
30 dni, do organu publicznego wlasciwego do podjecia dziataf nastepczych — oraz informuje
si¢ 0 tym sygnaliste. W miare mozliwosci, przekazanie zgloszenia zewnetrznego nastepuje
za posrednictwem kanatéw do dokonywania zgloszen zewnetrznych przyjetych w danym
organie publicznym.

7. W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy sprawy bedacej juz przedmiotem wcezesniejszego
zgloszenia przez tego samego lub innego sygnaliste informuje si¢ sygnaliste o niepodjeciu
dziatan nastgpczych, podajac uzasadnienie, a w razie kolejnego zgloszenia — pozostawia si¢ je
bez rozpoznania i nie informuje si¢ o tym sygnalisty. Fakt ten odnotowuje si¢ wraz,
z uzasadnieniem w Rejestrze zgloszen zewnetrznych.

8. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji pozytywnych przesianek, podejmuje
si¢ dzialania nastepcze.

§ 11. Na zadanie sygnalisty wydaje mu si¢, nie poZniej niz w terminie miesigca od dnia
otrzymania zgdania zaswiadczenie, w ktorym potwierdza sig, ze sygnalista podlega ochronie
okreslonej w przepisach rozdziatu 2 ustawy.

§ 12. W przypadku, gdy informacja o naruszeniu prawa jest przedmiotem Jednoczesnie
dokonanego zgloszenia zewngtrznego oraz wniesionej skargi, o ktdrej mowa w art. 227 k.p.a.,
lub gdy 7 tresci wniesionego pisma wynika, ze dokonano zgloszenia zewnetrznego, stosuje sie
wylacznie przepisy rozdziatu 4 ustawy oraz procedury.



§ 13. 1. Dane sygnalisty, pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci nie podlegaja ujawnieniu
osobom nieupowaznionym, chyba ze sygnalista wyrazi na to wyrazna zgodg, a takze
w przypadku, gdy ujawnienie danych sygnalisty jest obowigzkiem, wynikajacym z przepisow
prawa powszechnie obowiazujacego. W takim przypadku ekspert Jednoosobowego stanowiska
do spraw Postepowan Administracyjnych / osoba zastgpujaca, przed dokonaniem ujawnienia
danych osobowych, powiadamia o tym sygnaliste, przesylajac w postaci papierowej iub
elektronicznej wyjasnienie powodow ujawnienia jego danych osobowych. Powiadomienie nie
jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postgpowaniu wyjasniajacemu lub postgpowaniu
przygotowawczemu, lub sadowemu. Wzor powiadomienia stanowi zatgcznik Nr 6 do
procedury.

2. Osoby upowaznione do przyjmowania zgloszen zewngtrznych i do podejmowania dziatan
nastepczych sa zobowigzane do zachowania poufnosci oraz do uniemozliwienia
nieupowaznionym osobom uzyskania dostgpu do informacji objetych zgloszeniem, a takze
do zapewnienia ochrony poufnodci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie
oraz osoby wskazanej w zgloszeniu. Zachowanie tajemnicy w zakresie informacji i danych
osobowych, uzyskane w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen zewngtrznych, oraz
podejmowania dziataf nastgpczych obliguje te osoby takze po ustaniu stosunku stuzby lub
innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywaly te¢ prace. Wzér oswiadczenia
o zachowaniu poufnosci stanowi zatacznik Nr 7 do procedury.

3. Na kazdym etapic procedowania zgloszenia osoby upowaznione do weryfikacji zgloszenia
i podejmowania dzialan nastepczych zobowiazane sg do dbatosci w zakresie zachowania
poufnosci uzyskanych informacji, w szczegélnosci gdy wymaga tego sytuacja postugujg
si¢ jedynie numerem tego zgloszenia.

4. Zgoda sygnalisty na ujawnienic jego tozsamosci stanowi zatacznik Nr 8 do procedury.

Rozdzial VIIL.
Dzialania naste¢peze

§ 14. 1 Dzialania nastgpcze realizowane bgdg w KPP. Zasadniczym celem dziatah nastgpezych
jest ocena prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu zewngtrznym oraz
przeciwdziatanie naruszeniu prawa bedacego przedmiotem zgloszenia poprzez podjecie dziatan
zaradczych, majacych na celu zapobiezenie naruszeniu prawa lub — w razie naruszenia prawa -
maksymalne ograniczenie skutkéw naruszenia.

2. W ramach dziatan nastepczych istnieje w szczegdlnosci mozliwos¢:

1) zwracania si¢ o =zajecie stanowiska do osoby, ktorej dotyczy zgloszenie,
7 zachowaniem zasad poufnosci tozsamosci sygnalisty;

2) odbierania wyjasnien od o0s6b dysponujacych wiedza w przedmiocie badanego
naruszenia, w celu zgromadzenia dodatkowych informacji;

3) pozyskiwania kopii dokumentéw dot. badanego naruszenia — z poszanowaniem
przepiséw prawa regulujacych kwesti¢ dost¢pu do danej dokumentacji procedowanej
w okreslonym trybie postgpowania;



§ 15. W uzasadnionych przypadkach w celu przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego
istnicje mozliwos¢ przekazania zgloszenia zewnetrznego jednostkom organizacyjnym
podlegtym lub nadzorowanym.

§ 16. 1. Ekspert Jednoosobowego stanowiska do spraw Postepowan Administracyjnych /osoba
go zastgpujaca, przekazuje sygnaliScie informacj¢ zwrotng na temat planowanych lub podjetych
dziatafi nastgpczych i powodow takich dziatan w terminie nieprzekraczajacym 3 miesicey od
dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego.

2. W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwo$¢ przekazania sygnaliscie informacii
zwrotng) w terminie nieprzekraczajgcym 6 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia
zewngtrznego, po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem terminu, o ktérym mowa
w ust, 5.

3. Zakoficzenic dziatah mnastgpczych dokumentuje si¢ sprawozdaniem przedktadanym
do zatwierdzenia Komendantowi Powiatowemu Policji w Glogowie, zawierajacym informacje
0 przebiegu realizowanych czynnosci i sposobie ich zakonczenia.

4. Ekspert Jednoosobowego stanowiska do spraw Postgpowan Administracyjnych / osoba
zastgpujaca, zawiadamia sygnalist o ostatecznym wyniku postepowan wyjasniajacych
wszczgtych na skutek zgtoszenia zewnetrznego.

Rozdzial IX
Zasady ochrony danych osobowych

§ 17. Dane osobowe przetwarzane s w minimalnym zakresie, tj. niezbednym do przyjecia
zgloszenia lub podjgcia ewentualnego dziatania nast¢pezego. Dane niemajgce znaczenia dla
rozpatrywania zgloszenia, nic s3 zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sa niezwlocznie
usuwane.

§ 18. 1. W KPP przechowuje si¢ dane osobowe, ktore przetwarzane s w zwiazku z przyjeciem
zgtoszenia lub podjgciem dziatan nastgpczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem
przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie
zewngtrzne do organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan nastgpczych lub
zakonczono dzialania nastgpcze, lub po zakoficzeniu postgpowan zainicjowanych tymi
dziataniami.

2. Po uptywie okresu przechowywania, o ktérym mowa w ust. 1, dane osobowe sa usuwane
oraz niszczone sg dokumenty zwiazane ze zgloszeniem. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 . poz. 164) nie stosuje sig.

3. Przepisu ust. 2 nie stosuje si¢ w przypadku, gdy dokumenty zwiazane ze zgloszeniem
stanowig cze$8¢ akt postgpowan przygotowawczych lub spraw sadowych lub
sgdowoadministracyjnych.,

4. Klauzulg informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwiazku
ze zgloszeniem naruszenia prawa zawicra zatgcznik Nr 9 do procedury.
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Powod: Pod wzgl
prawnym bez zas

5. Klauzule informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych osob, ktorych dane
zostaly pozyskane w zwigzku ze zgloszeniem naruszenia prawa zawiera zalacznik Nr 10 do
procedury.

Rozdzial X
Ochrona sygnalisty

§ 19. 1 Wobec sygnalisty nie moga by¢ podejmowane dzialania odwetowe, ani proby
lub grozby zastosowania takich dzialan.

2. Zakres ochrony, formy stosowania dzialah odwetowych 1 tryb postgpowania w takich
sytuacjach zostal okre§lony w rozdziale 2 ustawy.

3. Organ publiczny gwarantuje, ze procedura przyjmowania zgloszef oraz zwiazane z tym
przetwarzanie danych osobowych:
1) uniemozliwiajg uzyskanie dostgpu do informacji objgtych zgloszeniem

nieupowaznionym osobom,

2) zapewniaja ochrong poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie.

3) ochrona poufnosci, o ktorej mowa w pkt 2, dotyczy informacii, na podstawie ktorych
mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamos¢ sygnalisty oraz osoby, ktorej
dotyczy zgloszenie.

Rozdzial X1

Informacja o przyjmowaniu zgloszen przez Rzecznika Praw Obywatelskich

§ 20. Zgloszenia zewnetrzne o naruszeniach prawa bg¢dg przyjmowane przez RPO
od dnia 25 grudnia 2024 r. wylgcznie przez dedykowane do tego celu kanaly — informacja

w tym zakresie umieszczona zostala w Biuletynie Informacji Publicznej RPO.

Verified

any pragz PAWEL
Q)f :09 CET
formalno-

en. Radca prawny




Zatacznik Nr |
do procedury zgloszen zewnetrznych

KOMENDANT POWIATOWY POLICII

W GLOGOWIE

Upowazniam Pania/Pana ...
{imig, nazwisko i stanowiske stuzbowe)

LI* do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do przyjmowania zgloszen/zgloszen
zewnetrznych, ktére wplynely do administratora od zglaszajacego/sygnalisty, dokonywania ich
wstepnej weryfikacji, podejmowania dziatan nastepczych, kontaktu ze zgtaszajgcym/sygnalista w celu
przekazywania informacji zwrotnych i — w razie potrzeby — zwracania si¢ o wyjasnienia lub dodatkowe
informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie mogg by¢ jego posiadaniu; przekazywania
zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgtoszen zewnetrznych, atakze do
przetwarzania danych w Rejestrze zgloszeri zewnetrznych.

[1* do wydawania w imieniu Komendanta Powiatowego Policji w Glogowie zaswiadczes, o kiorych
mowa w art. 38 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928).

Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do
realizacji sprawy zgodnie z procedurg przyjmowania zgloszew zewnetrznych naruszen prawa
i podejmowania dzialav nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji w Glogowie.

Wskazane czynnosci bedq realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi udostepnionych przez
administratora. Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie, przesytanie,
stosowanie pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatnosci.

(pieczatka i podpis esoby wydajacej upowazrienie)

(okragta pieczed organu)

* nalezy postawic¢ znak , X" w odpowiednim polu
Wyk. | egz.: wigezono do akt oscbowych osoby upowazniong;.



Zatacznik Nr 2
do procedury zgloszen zewngtrznych

KOMENDANT POWIATOWY POLICII
W GLOGOWIE

Upowazniam Panig/Pana ... e
{(imig, nazwisko [ stanowisko stuzbowe)

do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia oraz w procesie dzialan nastepczych, o ktorych
mowa w procedurze przyjmowania zgloszeri zewnetrznych naruszeri prawa i podejmowania dzialar
nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji w Glogowie, a takze zwiazanego ztym przetwarzania
danych osobowych.

{pieczatia i podpis osoby wydajace] upowaznienie)

(okragla pieczeé organu)

Zasady ohowigzywania upowaznienia:
1.Upowaznienie obowigzuje:

1) wylgeznie na ¢zas realizacji zadan przewidzianych w procedurze zgloszen zewnetrznych, z zastrzezeniem przypadkow nteobowigzywania
upowaznienia okresionyvch w ust, 2;

2) wylgeznie po pisemnym zobowigzaniu si¢ przez poligjanta lub pracownika Policji, ktorego dotyczy upowaznienic, do zachowania
w poufnosei informagji, w tym danych osobowych, ktére uzyskat w ramach uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia oraz w procesie
dziatan nasigpezych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach kiorego wykonywat te zadania.

2, Upowaznienie nie chowigzuje w przypadku:

1} nieobecnosei policjanta lub pracownika Policji, ktorego dotyczy upowaznienie, odpowiednio w shuzbie lub w pracy;
2) zawieszenia policjanta lub pracownika Poligji, ktorego dotyczy upowaznienie, w czynnodciach stuzbowych;

3) oddelegowania policjanta, ktdrego dotyczy upowaznienie, do pelnienia zadan stuzbowych poza Policja.

Wyk. 1 egz.: wlgczono do materialéw sprawy.



Zatgczmik Nr 3
do procedury zgloszen zewnetrznych
Formularz zgloszenia zewn¢trznego

Osoba dokonujgea zgloszenia:

{lmig i nazwisko:
% (Prosimy zaznaczyé wlasciwe pole zrnakiem ,, X)

(! pracownik

,pracownik tymczasowy

osoba dwiadczaca pracg na mnej podstawm: niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy cyw1[noprawnej

przeds;t;blorca

prokurent

akqonarlusz lub wspolmk

czlonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nicposiadajacej osobowosci prawnej

osoba  swiadczagca pracg pod nadzorem i kicrowniciwem  wykonawey, podwykonawcy
lub dostawcy

stazysta
onontanusz

‘OO0 glg/ojg oo ol

praktykant

funkcjonanusz w rozumieniy art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 luiego 1994 1. o zaopatrzenin emerymf'nym
! funkcjonariuszy Policji, Agencfi Bezpieczeristwa Wewnetrznego, Agencii Wywiadu, Shizby Kontrwywiadi
O Wojskowego, Stuzby Wywiaduy Wojskowego, Centralnego Biura Antykorupcyinego, Strazy Granicznej, Strazy
!Marszm’kowskaej, Stuzby Ochrony Patistwa, Parstwowej Straty Pozarnej, Shizhy Celno-Skarbowej i Stuzby
;W.!@ZIEHNEJ oraz ich rodzin (L. Dz.U. 22024 r. poz. 1121)

zotnierz w rozuntieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. 0 obronie Ojczyzny (t). Dz.U. z 2024 r.
poz. 248 2¢ 7. )

osoba fi lzyczna, kibra uzyskala informacje o naruszeniu prawa w kontckscie zwiazanym zpracq przedz
nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigeego podstawe $wiadczenia pracy lub
O ustug lub petnienia funkeji w podmiocie prawnym (ktdrego dotyczy zgloszenic) lub na rzecz tego podmiotu, lub
petnienia stuzby w podmiocie prawnym lub juz po ich ustaniu.

e e 4 S 1R 54 TSRS RSt e IERe R

| Dane kontaktowe:

¢ E-mail:
Adres korespondencyjny:
Inne (np. numer telefonu):

Jakie naruszenie prawa jest zglaszane?

Naruszenie prawa, ktére jest zglaszane, dotyczy:
(Prosimy zaznaczyé wkasciwe pole znakiem , X' moze to byé jedno lub wicle pol w zaleznosci od charaktery
naruszenia prawa)

korupcii

zamowien publicznych

ushug, produktow i rynkéw finansowych

przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

bezpieczenistwa produkidw i ich zgodnosci z wymogami

bezpieczefstwa transportu

ochrony srodowiska

ochrony radiclogicznej i bezpieczenstwa jadrowego

bezpieczefistwa zywnosdci i pasz

zdrowia i dobrostanu zwicrzat

zdrowia publicznego

ochrony konsumentéw

ochrony prywatnodci i danych osobowych

bezpieczenistwa sieci 1 systemow teleinformatycznych

interesow finansowych Skarbu Pafistwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego oraz
Unii Europejskiej

O O0:0 0000 0oyoiogoogogig




%D rynku Wewnf;trmegoUml Europejskigj, w tym publicznoprawnych zasad konkurenc_]npomocy T
§ pafistwa oraz opodatkowania 0séb prawnych ;
ED %konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka 1 obywatela — wystepujace w stosunkach jednostki §

7 organami wladzy publicznej i niezwiazane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16

“Tresé zgloszenia, w tym opis przedmiotu naruszenia prawa:

Zgloszenie powinno zawieraé w szczegdlnosci:
—  wskazanie czasu i miefsca Raruszenia prawa,

— opis naruszenia prawa oraz wskazanie osob, kidrvch zgloszenie dotyczy, sposib naruszenia, np. niedopetnienie
obowigzkow, przekroczenie uprawnied, jakich przepiséw prawa naruszenie dotyczy (np. przepisy prawa powszechnie
obowigzujqcego wyszczegdinione z ustaw, kodeksow ifp.),

—  szczegolowo opisz swéj kontekst zwigzany z pracq/siuzbg w podmiocie prawnym, kidrego dotyezy zgloszenie,
— jakie skutki spowodowaty lub mogq spowodowac opisane przez Ciebie naruszenia prawa?

— _inne istotne dla sprawy informacie.

Pole do wypeinienia:

ﬁCzy zglaszane s3 dowody dla sprawy, a jesli tak, to jakie?
{Prosimy je wymieni¢ | dolgczyC do przekazywanego formularza np. na nosniku danych z wgranymi danymi
multimedialnymi w postaci zdjeé, filmu, diwighu)

Lp. Nazwa dowodu

Czy to naruszenie prawa bylo juz wezesniej zglaszane?
(Prasimy zaznaczyé wiasciwg odpowied? znakiem ,, X")
TAK
NIE
W przypadku zglaszania tego naruszenia prawa wezesniej, prosimy wskaza¢ kiedy, komu i w jakiej
formie to naruszenie prawa bylo zgloszone:

Pole do wypeinienia:

W przypadku zglaszania tego naruszenia prawa wczesniej, prosimy wskazaé, czy otrzymana zostala

odpowiedz na to zgloszenie:

(Prosimy zaznaczy¢ wlasciwg odpowied? znakiem , X”)
TAK

NIE
W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,TAK”, prosimy o wskazanie, jaka odpowiedzZ zostala udzielona:

Pole do wypetnienia:

Oswiadczenia osoby dokonujacej zgtoszenie*:

Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:

1} dziatam w dobrej wierze,

2) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sa prawdziwe,

3) nie dokonuje ujawnienia w celu osiagniecia korzydci,

4} ujawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitemm wszystkie znane mi fakty
1 okolicznoéei dotyczace przedmiotu zgloszenia,

S} zmana jest mi zewngtrzna procedura zglaszania naruszefi prawa i podejmowania dziatan nastgpczych
w Komendzie Powiatowej Policji w Glogowie.




Po wplywie zgloszenia do Komendy Powiatowej Policji w Glogowic zgtaszajacy/sygnalista niezwlocznie,
nic pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia, uzyska potwierdzenie jego
otrzymania, chyba Ze zglaszajacy/sygnalista wystgpit wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym
zakresie lub osoba procedujaca dane zgloszenic w Komendzie Powiatowe] Policji w Glogowie ma
uzasaduione podstawy, by sadzi¢, ze potwierdzenie otrzymania zgtoszenia zagrozitoby ochronie poufhosci
tozsamosci zglaszajacego/sygnalisty.

U prosz¢ o nieprzekazywanie potwierdzenia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego.

O zapoznatem si¢ z Klauzulg informacyjng w zakresie ochrony danych osobowych dotyczaca
dokonywania zewnetrznych zgloszen naruszen prawa.

data i czyfelny podpis
zglaszajacego/sygnalisty

* nalezy postawié znak , X" w odpowiednim polu




Zatacznik Nr 4
do procedury zgloszen zewngtrznych

....................................

(miejscowosé, data)

POTWIERDZENIE OTRZYMANIA ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO*

....................................

....................................

(dane zglaszajacego/sygnalisty*)

Dzialajgc na podstawie art. 37 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. poz. 928). potwierdzam otrzymanie zgloszenia/zgloszenia Zzewngtrznego®,

Dane osoby dokonujace;j
zgloszenia/zgloszenia zewnetrznego*:

Dane kontaktowe:

Data dokonania zgloszenia
Zewnglrznego:

Przedmiot zgtoszenia:

Nadany numer zgloszenia
w rejestrze!

¥ niewlasciwe skresilié

U Art, 46 ust. 1 pkt | ustawy o ochronie sygnalistéw (Dz.U. 2 2024 r., poz, 928).



REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH

Zatacznik Nr 5
do procedury zgloszen zewnegtrznych

Numer zgloszenia

Przedmiot naruszenia prawa

Dane oschowe
zglaszajacego/sygnalisty,
niezhgdne do identyfikacji tej
osohy.

Dane osobowe osoby, ktorej dot.
zgloszenie niezbedne do
identyfikacji tej osoby.

Data dokonania zgloszenia

Informacja ¢ podjetych
dzialaniach nastepezych

Informacja o wydaniu
zaSwiadczenia, o ktorym mowa w
art. 38 ustawy.

Data zakonczenia sprawy

Informacje o niepodejmowaniu
dalszych dzialan w przypadku, o
ktérym mowa w art. 40 ust. 2
ustawy.

Szacunkowa szkoda majatkowa,
jezeli zostala stwierdzona, oraz
kwoty edzysiane w wyniku
postepowan dot. naruszen prawa
bedacych przedmiotem
zgloszenia




Zatgeznikk Nr 6
do procedury zgloszen zewnetrznych

....................................

.................................

(dane sygnalisty)

Dzialajac na podstawie art.8 ust.3 ustawy zdnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz.U. poz 928) informuje Pania/Pana*, ze w zwigzku z Pani/Pana*
zgloszeniem zewnetrznym z dnia.................. , wcelu przeprowadzenia postepowania
wyjasniajacego/przygotowawczego/sadowego* konieczne bedzie ujawnienie Pani/Pana*
danych osobowych pozwalajacych na ustalenie Pani/Pana* tozsamosci.

Zgodnie z art. 8 ust. 1 i ust. 2 ustawy o ochronie sygnalistow:

1. Dane osobowe sygnalisty, pozwalajgce na ustalenie Jego toisamosci, nie podlegajg ujawnieniu
nieupowaznionym osobom, chyba e za wyrazng zgodg sygnalisty.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢ w praypadku, gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem
wynikajgcym z przepiséw prawa w zwigzku z postgpowaniami wyjasnigigcymi prowadzonymi przez organy
publiczne lub postgpowaniami przygotowawczymi lub sqdowymi prowadzonymi przez sqdy, w tym w celu
zagwaraniowania prawa do obrony przyslugujgcego osobie, kiorej dotyczy zgloszenie.

(nalezy poda¢ powody ujawnienia, np. wskazujac, ze dane osobowe sa niezbedne dla weryfikacji tozsamosci
sygnalisty jako uczestnika postepowania, zgodnie z whasciwymi przepisami prawa powszechnie obowiazujgcego
w danym trybie postepowania)

Jednoczesnie przypominam, ze informacje o zasadach przetwarzania danych osobowych
sygnalisty zostaly udostepnione w ramach potwierdzenia przyjecia zgloszenia.

* miewlasciwe skre$li¢



Zalgcznik Nr 7
do procedury zgloszen zewngtrznych

imig i nazwisko skladajgcego oswiadczenic
oraz komérkafjednostka organizacyina.

OSWIADCZENIE
0 ZACHOWANIU POUFNOSCI

Ja nizej podpisana/y zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych
oraz wszelkich informacji, do ktérych mam lub bede miat/a dostep w zwigzku z upowaznieniem
mnie przez Komendanta Powiatowego Policji w Glogowie do:

przyjmowania zgtoszen zewnetrznych, podejmowania dziatari nastepczych,
wlaczajac w to werylikacje zgtoszenia wewnetrznego i dalsza komunikacj¢ ze
zglaszajgcym/sygnalista, w tym wystepowania o dodatkowe informacje
i przekazywanie zglaszajacemu/sygnalicie informacji zwrotnej, oraz zwiazanego z
tym przetwarzania danych osobowych wtym do prowadzenia rejestru zgloszen
wewngtrznych

uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia oraz w procesie dzialad
nastepezych, o ktérych mowa w procedurze przyjmowania zgloszer zewnetrznych
0 naruszen prawa i podejmowania dziatan nastgpczych w Komendzie Powiatowej
Policji w Glogowie, a takze zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych.

Oswiadczam, iz nie jestem w jakikolwiek sposéb zaangazowany w dzialanie lub
zaniechanie stanowiace przedmiot zgloszenia, a takze nie pozostaje w relacji podleglosci
stuzbowej z osobami, ktérych dotyczy zgloszenie.

Stwierdzam, ze znana jest mi definicja danych osobowych w rozumieniu art.
4 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwictnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (0gélne
rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE.L.2016.119.1), w mysl ktérej ,.dane osobowe™
oznaczajg wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie
fizycznej (,,0sobie, ktérej dane dotycza™) - mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to
osoba, ktérg mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegdlnosci na podstawie
identyfikatora takiego jak imi¢ i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji,
identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegolnych czynnikow okreslajgcych
fizyczng, fizjologiczng, genetyczna, psychiczng, ekonomiczna, kulturowa lub spoleczng
tozsamos¢ osoby fizycznej.

Oswiadezam takze, ze zostalam/em zaznajomiona/y z politykami i procedurami
ochrony danych osobowych, a takie z procedurq przyjmowania zgloszeh zewnetrznych



naruszen prawa ipodejmowania dzialaii nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji
w Glogowie i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad w nich zawartych.

W przypadku stwierdzenia naruszenia zabezpieczen danych osobowych zobowiazuje
si¢ niezwlocznie powiadomi¢ o tym administratora danych osobowych.

Zobowiazuje si¢ do zachowania wszelkich informacji chronionych, do ktérych
otrzymam dostep, a takze metod ich zabezpieczen w poufnosci, takze po ustaniu upowaznienia
oraz po ustaniu stosunku pracy/stuzby lub innego stosunku prawnego, w ramach kiorego
wykonywatem/am t¢ prace/stuzbe.

O$wiadczam, ze wykonujac swoje obowigzki zapewni¢ nalezyta poufnosé¢ danych
zglaszajacego/sygnalisty oraz danych zawartych w zgloszeniach.

imie¢ i nazwisko skladajgcego odwiadczenia

Wyk. 1 egz.: Wiaczono do materialow sprawy.



Zatgeznik Nr 8
do procedury zgloszen zewnetrznych

ZGODA NA UJAWNIENIE TOZSAMOSCI SYGNALISTY

..............................................
..............................................

..............................................

Adres e-mail, numer telefonu

[_] wyrazam zgode na ujawnienie moich danych osobowych, pozwalaj acych na ustalenie mojej
tozsamosci, osobom nieupowaznionym. Przyjmuje do wiadomosci, ze wyrazenie zgody
Jest dobrowolne a zgoda moze by¢ wycofana w dowolnym momencie; wycofanie zgody nie
ma wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem.

Oswiadczenie sygnalisty:

Przyjmuje do wiadomosci, 7e:

— zgloszenie zewnetrzne nie moze by¢ zgloszone anonimowo;

— Wwyrazona zgoda nie dotyczy sytuacji, w ktorej ujawnicnie jest koniecznym
i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajagcym z przepisOw prawa w zwigzku
z postgpowaniami  wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub
postgpowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym
w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujgcego osobie, ktérej dotyczy
zgloszenie, zostalam/em poinformowana/y, ze ujawnienic moich danych osobowych
w takim przypadku, wigze si¢ z mozliwodeig identyfikacji mojej tozsamodei przez
organy, instytucje i reprezentujgce je osoby, ktérym zostanie przekazane zgloszenie/do
ktorych zostanie ztozone zawiadomienie/zainicjowane postgpowanie lub inne
dziatanie/w zwigzku z podejmowanymi dziataniami nastepczymi;

— moje dane osobowe bgda mogly zostaé udostepnione osobom wskazanym w moim
zgloszeniu lub osobom, ktérych dotyczy zgloszenie (przy realizacji obowigzku
informacyjnego z art. 14 RODO* przez podmiot prawny lub przy realizacji prawa tych
0s0b dostgpu do ich danych osobowych z art. 15 RODO).

................................................

(czytelny podpis)

*rozporzadzenic Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 . w sprawie ochrony os6b Jizyeznych w zwigzku
g preetwarzaniem danych osebowych iw sprawie swobodnego przephrwn takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 2 04.05.2016)



Zatacznik Nr 9
do procedury zgloszen zewnetrznych

KLAUZULA INFORMACYINA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI W GLOGOWIE W ZWIAZKU Z DOKONANYM
ZGLOSZENIEM ZEWNETRZNYM NARUSZENIA PRAWA

W zwigzku 2z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, na podstawie art. 13
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych

informuje, Ze:

1.

2.

(%)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Glogowie
z siedzibg przy ul. Obrocéw Pokoju 17, 67-200 Glogow.

Zgodnie z art. 37 ogbinego rozporzadzenia o ochronie danych Komendant Powiatowy Policji
w Glogowie wyznaczyt w podlegtej jednostce inspektora ochrony danych i w sprawach Zwiazanych
z ochrong danych osobowych, moze Pan/Pani kontaktowaé sie za posrednictwem Srodkéw
komunikacji elektronicznej pod adresem: e-mail: iod.kpp@glogow.wr.policja.gov.pl

. Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/a danych, w zwiazku z otrzymanym zgloszeniem.
. Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza

zespolu odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/
Pana wyrazng zgoda,

Szczegolne przypadki, gdy moze doj$é do ujawnienia danych:

W zwigzku z postgpowaniami wyjadniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne
lub postgpowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym
w celu zagwarantowania Pani/u prawa do obrony, moze dojéé do ujawnienia Pani/Pana danych,
gdy takie  dzialanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym
z przepisow prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wiadciwy organ publiczny lub wiasciwy
sgd powiadomi Panig/a, przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodow
ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozié
postgpowaniu wyjasniajgcemu lub postepowaniu przygotowawezemu, lub sadowemu.

- Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia Iub podj¢ciem dzialan

nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sa przechowywane przez okres 3 lat po
zakoniczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie lub zakonczono dzialania
nastgpcze, lub po zakoficzeniu postgpowari zainicjowanych tymi dzialaniami. Dane osobowe, ktére
nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sa zbierane, a w razie przypadkowego zebrania
sa niezwlocznie usuwane. Usuni¢cie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni
od chwili ustalenia, ze nic maja one znaczenia dla sprawy.

Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania,
a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono Jjedynie w sytuacji, jezeli dalsze
przetwarzanie nie jest niezbedne do wywiazania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego
i nie wystepujg inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie
do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

Podanie danych jest warunkiem koniecznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb postepowania
z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu
w Komendzie Powiatowej Policji w Glogowie.

10.Pani/Pana dane nie bgda udostgpnione do paristwa trzeciego ub organizacji migdzynarodowe;j.
11.Pani/a dane nic beda podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.
12.Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich: Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sig zglosié

kazdy, kto uwaza, Ze panstwo naruszylo jego prawa, 7e jest nieréwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPQ, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa,

Istnieje takze mozliwos¢ przekazania zgloszenia w J¢zyku migowym, anonimowo poprzez

formularz kontaktowy na stronie lub osobiscie w Jjednym z oddziatow.



Zatgcznik Nr 10
do procedury zgloszen zewnetrznych

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI W GLOGOWIE DLA OSOB, KTORYCH DANE
ZOSTALY POZYSKANE W ZWIAZKU Z DOKONANYM ZGLOSZENIEM ZEWNETRZNYM
NARUSZENIA PRAWA

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisow prawa, na podstawie
art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych

informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Glogowie
z siedzibg przy ul. Obroficéw Pokoju 17, 67-200 Glogéw.

2, Zgodnie z art. 37 ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych Komendant Powiatowy Policji
w Glogowie wyznaczyt w podlegtej jednosice inspektora ochrony danych i w sprawach zwigzanych
z ochrong danych osobowych, moze Pan/Pani kontaktowaé si¢ za posrednictwem Srodkow
komunikacji elektronicznej pod adresem: e-mail: iod.kpp@glogow.wr.policja.gov.pl

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony osib
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogbine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
U.UE.L. 22016 r. Nr 119, str. 1 z pdzn. zm.) - dalej RODO — obowiazek administratora, w zwigzku
z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), w celu
realizacji zadan zwigzanych z obstuga zgtoszen wewnstrznych.

4. Administrator bedzie przetwarzaé nastepujace kategorie Pani/Pana danych osobowych: wskazane w
2gloSZenIU SYZNALISTY:......vo et

/malezy uzupeié zgodnie ze stanem faktycznym/

- jako dane osobowe tzw. osoby trzecicj wskazanej w zgloszeniu.

5. Pani/Pana dane osobowe zostaly podane przez sygnaliste, tj. .......co.coovvvvovvessroeoereesreesre .

/nalezy podaé dane sygnalisty, jezeli sygnalista wyrazil zgode na ujawnienie tozsamosci lub jesli
sygnalista nie spetnit wymogow okreslonychw art, 6 ustawy o ochronie sygnalistow;

6. Pani/Pana dane osobowe, nic podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza
zespolu  odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania w zgloszonej sprawie), chyba
7e 7a Pani/Pana wyrazng zgoda.

7. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakonczono dzialania nastgpcze, lub po zakonczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami.

8. Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, ze przepisu art. 15 ust.
1 lit. g RODO w zakresie przekazania informacji o Zrodle pozyskania danych osobowych nie stosuje
si¢ chyba, ze sygnalista nie spetnia warunkow wskazanych w art. 6 albo wyrazil wyrazng
zgode na takie przekazanie. Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usuniecia
w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

9. Postada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy o ochronie danych osobowych.

10. Podanie Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne (w zgloszeniu sygnalisty).

11. Dane osobowe nie begdg podlegaty profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie beda
podejmowane decyzje w sposdb zautomatyzowany.

12. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich:
Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze pafstwo naruszylo jego
prawa, Ze jest nierdwno traktowany.
Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,
Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.



